BM0ottcherhahn

Fir unseren notariellen Bereich suchen wir eine/n
Notarfachangestellte/n (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

zum nachst méglichen Zeitpunkt. Auch Wiedereinsteiger/innen sind uns willkommen.

Wir sind eine hauptsachlich zivilrechtlich ausgerichtete Kanzlei mit einem Rechtsanwalt und
Notar sowie einer weiteren Rechtsanwaltin. Unsere Kanzleiraume befinden sich im
Dortmunder Suden. Der Schwerpunkt im notariellen Bereich liegt im Immobilien-, Erb- sowie
Handels- und Gesellschaftsrecht.

lhre Aufgaben:

-Eigenverantwortliche Vorbereitung von Urkunden
-Abwicklung von Urkunden
-Kontakt und Korrespondenz mit Mandanten und Mandantinnen

-Wichtige Schnittstelle zwischen Mandanten/Madantinen und Notar

Wir bieten lhnen:

-Ein angenehmes Arbeitsklima

-Eine flexible Arbeitszeit im Rahmen der Aufgaben
-Mehr Urlaubstage als gesetzlich vorgesehen
-Gestellung eines Firmenwagens

-Ein eigenes Bulro

-Einen modernen Arbeitsplatz

-Einen sicheren Arbeitsplatz

-betriebliche Altersvorsorge

-Regelmafige Fort- und Weiterbildung

Wir bieten ein hohes Mal} an selbstandiger und eigenverantwortlicher Arbeit auf Grundlage
flexibler Arbeitszeitgestaltung in einem modernen und freundlichen Arbeitsumfeld.



Wenn Sie gerne selbstandig arbeiten und Freude am Umgang mit Mandanten/Mandantinnen
sowie der Urkundenvorbereitung bis hin zur vollstandigen Abwicklung haben, wiirden wir uns
Uber eine Kontaktaufnahme sehr freuen.

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, richten Sie bitte Ihre Bewerbung an:

Rechtsanwalte béttcher.hahn, Notar Oliver Hahn, Wellinghofer Amtsstr. 32a, 44265
Dortmund bzw. notar@boettcherhahn.de. Selbstverstandlich stehen wir fir Rickfragen auch
telefonisch unter 0231/9461610 zur Verfligung. Vertraulichkeit sichern wir zu.



mailto:notar@boettcherhahn.de

