Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte:r (m/w/d) — Bremen
| 20 - 40 Std./Woche mit einschlagiger Erfahrung

Fur unseren Bremer Standort suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine:n
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte:n (ReNo) (m/w/d) — in Teilzeit (ab 20 Std.)
oder Vollzeit (bis 40 Std.).
Wir sind eine moderne Kanzlei mit notariellem Schwerpunkt — und arbeiten in einer
wunderschonen historischen Villa in Bremen mit neuester Technik und klaren,
effizienten Ablaufen.
Das bieten wir:
o Leistungsgerechte Vergutung und Sonderleistungen.
Weiterbildungen
Modernes, digitales Arbeitsumfeld.
Arbeitsplatz in einer reprasentativen historischen Villa in Bremen.
Kollegiales Team, wertschatzende Zusammenarbeit, gut planbare
Arbeitsablaufe.
« Hervorragende Verkehrsanbindung.
o Flexible Arbeitszeitmodelle (20—40 Std./Woche).
Ihre Aufgaben (je nach Schwerpunkt/Erfahrung):
o Eigenstandige Vorbereitung und Abwicklung notarieller Vorgange (u. a.
Immobilien-, Gesellschafts-, Vorsorge-/Erbrecht).
o Korrespondenz mit Mandant:innen, Behorden, Gerichten und Beteiligten.
« Entwurfsvorbereitung, Terminorganisation, Fristen- und
Wiedervorlagenmanagement.
« Aktenfuhrung — digital unterstutzt — sowie Mitwirkung bei der Kostenrechnung
(je nach Qualifikation)
Das bringen Sie idealerweise mit:
e Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte:r (m/w/d) oder
vergleichbare Qualifikation (auch Wiedereinsteiger).
o Sorgfaltige, zuverlassige und mandantenorientierte Arbeitsweise.
« Freude an Teamarbeit und strukturierter Organisation.
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Good to know: in unserer Kanzlei gehéren mehrere Burohunde zum Alltag — Sie
sollten Hunde mogen.

Art der Stelle: Vollzeit, Teilzeit, Festanstellung
Gehalt: 2.700,00€ - 3.750,00€ pro Monat Vollzeit
Erwartete Arbeitsstunden: 20 - 40 pro Woche

Leistungen:
« Betriebliche Krankenversicherung
o Betriebliche Weiterbildung
e Firmenevents
o Flexible Arbeitszeiten
o Gleitzeit
o Kostenlose Getranke

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich jetzt unter bremen@hsp-recht.de



mailto:bremen@hsp-recht.de

