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NEGELE RECHTSANWALTE

Negele Rechtsanwilte
Karwendelstr. 17, 86399 Bobingen

Ihr Zeichen:
Unser Zeichen:
Bearbeiter:

Bobingen, 27.05.2026

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt

eine/n zuverlassige/n und engagierte/n Mitarbeiter/in (m/w/d)

im Sekretariat fiir unsere Kanzlei in Bobingen.

Ihre Aufgaben:

Organisation des Kanzleialltags sowie eigenstdndige Biiroorganisation
Bearbeitung der Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten, Behdrden
und Versicherungen

Fristen- und Terminmanagement

Aktenflhrung und Dokumentenmanagement

Unterstiitzung der Rechtsanwalte im Tagesgeschaft

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d),
gerne auch ohne Berufserfahrung

Sorgfaltige, strukturierte und selbststéndige Arbeitsweise

Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Mandanten
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den géngigen MS-Office-Anwendungen
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Oliver M. Negele!
- Rechtsanwalt -
- Fachanwalt fiir Verkehrsrecht -

Angela Widmann #
- Rechtsanwiiltin -
- Fachanwiiltin fiir Medizinrecht -

Martina Mattes A
- Rechtsanwiltin -

Nadine Schottl
- Rechtsanwiltin -

Iris C. WeiB3 A
- Rechtsanwiiltin -
- Fachanwiltin fiir Verkehrsrecht -

Stephan Neubrand A
- Rechtsanwalt -

Martina Glas A
- Rechtsanwiiltin -

Christian Steffgen »

- Rechtsanwalt -

- Fachanwalt fiir Verkehrsrecht -
- Fachanwalt fiir Strafrecht -

Bastian Widmann A
- Rechtsanwalt -

Theresa Kohler *
- Rechtsanwiltin -

I) Inhaber
A) angestellter Anwalt
F) freier Mitarbeiter

Kontakt:

Negele Rechtsanwalte
Karwendelstr. 17
86399 Bobingen

Telefon: (08234) 9 66 77 0
Telefax: (08234) 9 66 77 10

kontakt@ra-negele.de
www.negele-rechtsanwaelte.de

Bankverbindung:

Stadtsparkasse Augsburg

IBAN: DE35 7205 0000 0251 7742 12
BIC: AUGSDE77XXX

Kontoinhaber: Oliver Negele

USt.-ID: DE 307 617 540



Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer modernen Kanzlei
e Flexible Arbeitszeitmodelle nach Vereinbarung
e Betriebliche Altersvorsorge
e Gute Verkehrsanbindung
e Mitarbeiterparkplatze

e Langfristige Zusammenarbeit in einem kollegialen Team

Wir freuen uns auf Ihren Anruf oder Kurzbewerbung (per E-Mail an kontakt@ra-negele.de)

Ansprechpartner: Herr Oliver Negele
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