
Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) 

Wir suchen für unsere zivilrechtlich ausgerichtete Rechtsanwaltskanzlei am Standort Bonn eine/n 
Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit. Als Teil unseres dynamischen und 
professionellen Umfelds bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten in einer vielfältigen und 
anspruchsvollen Arbeitsumgebung einzubringen. 

Wer sind wir? 

Wir sind ein Team aus einem Rechtsanwalt und einer Rechtsanwältin sowie zurzeit einer 
Auszubildenden, zwei studentischen Hilfskräften und einem wissenschaftlichen Mitarbeiter. Seit über 
20 Jahren sind wir am Standort Bonn im Bereich Miet- und Wohnungseigentumsrecht, Verkehrsrecht, 
Familien- und Erbrecht als auch im allgemeinen Zivilrecht tätig. Gleichzeitig ist eine 
Schuldnerberatung eigenständig am Standort Köln angebunden.  

Unsere Mandanten und Mandantinnen begleiten wir engagiert, persönlich und lebensnah. Und genau 
dafür benötigen wir Unterstützung mit langfristiger Perspektive. 
 
Wofür suchen wir? 
 
- Unterstützung der Anwälte bei der Vorbereitung von Schriftsätzen und Rechtsdokumenten  
- Fristenkontrolle und -überwachung 
- Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behörden 
- Aktenmanagement und -organisation (vorwiegend digital) 
 -Vorbereitung von Terminen, Meetings und Besprechungen 
 
Was bringen Sie mit? 
 
- Ausbildung zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten oder vergleichbare Qualifikation 
- Kenntnisse im Zivilrecht (wünschenswert) 
- Sichere Anwendung gängiger Bürosoftware (MS Office, ggf. Anwaltssoftware) 
- Organisierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
- Kommunikationsstärke und selbstbewusstes Auftreten 
 
Was bieten wir? 
 
- Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten 
- Fachliche Weiterentwicklung 
- Angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und familienfreundlichen Team 
- Attraktiver Standort zentral in Bonn mit guter ÖPNV-Anbindung und der Nähe zum Rhein 
- Wettbewerbsfähige Vergütung 
 
Wenn Sie eine teamorientierte Persönlichkeit sind, die in einem anspruchsvollen Umfeld erfolgreich 
arbeiten kann, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie bitte Ihren Lebenslauf und ein 
Anschreiben per E-Mail an: schulze-lohne@kanzlei-ssl.de. 
 
Die Vertraulichkeit Ihrer Bewerbung wird zugesichert. 
 
Kontakt: 
Rechtsanwalt Jens Deneffe 
0151/27525788 
schulze-lohne@kanzlei-ssl.de 
Wachsbleiche 1, 53111 Bonn 
 
Hinweis: Aufgrund des hohen Bewerbungsaufkommens können wir nur Kandidaten kontaktieren, die 
für ein Vorstellungsgespräch ausgewählt wurden. 
 


