Notarfachangestellte/r (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit ab sofort

Wir sind eine Uberregional tatige, zivilrechtlich ausgerichtete Notariats- und Anwaltskanzlei mit drei
Rechtsanwaltinnen, darunter zwei Notarinnen. Unsere notarielle Tatigkeit umfasst alle Bereiche des
Notariats, und damit das Immobilienrecht, hier insbesondere auch das Bautrdgerrecht, Erbrecht, Fa-
milienrecht und Gesellschaftsrecht.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n qualifizierte/n und
engagierte/n Notarfachangestellte/n (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

lhre Aufgaben
e Eigenverantwortliche und sorgfiltige Bearbeitung notarieller Vorgdange und Vertrage
e Erstellung von Kostenrechnungen nach dem GNotKG
e Unterstlitzung bei der Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r, Notar-
fachangestellte/r oder Notarfachwirt/in

e Idealerweise Berufserfahrung im notariellen Bereich; engagierte Berufsanfanger sind ebenfalls
herzlich willkommen

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie ein sicherer Umgang mit juristischer
Korrespondenz

e Strukturierte, gewissenhafte und eigenstandige Arbeitsweise

e Kenntnisse im Anwaltsprogramm RA-Micro sind von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung

Uber uns

Der Schwerpunkt unserer Kanzlei liegt im notariellen Bereich. Wir betreuen unsere Mandanten umfas-
send bei der Gestaltung und Abwicklung rechtlich bedeutsamer Vorgange und legen dabei besonderen
Wert auf Prazision, Verlasslichkeit und eine personliche Beratung.

Ergdanzend sind wir im anwaltlichen Bereich tatig, insbesondere im Familien- und Erbrecht, Arbeits-
recht, Mietrecht, Immobilienrecht sowie im privaten Bau- und Werkvertragsrecht.

Als moderner Dienstleister stehen fiir uns eine strukturierte Arbeitsweise, hohe Qualitatsstandards
und ein vertrauensvolles Miteinander im Mittelpunkt. Unser Team arbeitet in modernen Kanzleirdu-
men in der Nidderauer Stadtmitte, in unmittelbarer Ndhe zum ,,Nidderforum®.

Bewerbung
Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige und vollstandige Be-
werbung per E-Mail.
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